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คู่มือส าหรับประชาชน  :  การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หน่วยงานทีรั่บผิดชอบ  :  กองชา่ง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขออนญุาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  - 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง  : 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร  พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ  :  ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา  :  พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร  พ.ศ. 2522  กฎกระทรวง 
 ขอ้บญัญตัทิอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร    
 พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  :  25  วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด  0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  :  (ส าเนาคูมื่อประชาชน)  การขออนญุาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 
21/05/2558  16:40  

11.  ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  :  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง   

โทรศพัท ์ :  0 4496  4030  ตอ่  13,  โทรสาร  :  0  4496  4030  ตอ่  18   (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  หนว่ยงาน)   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  :  เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร ์ ถึง  วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)     
                                            ตัง้แตเ่วลา 08 : 30 – 16 : 30  น.  (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ  :  - 
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12.  หลักเกณฑว์ิธีการ  เงือ่นไข  (ถ้ามี)  ในการยืน่ค าขอ  และในการพจิารณาอนุญาต 
กรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารซึ่งไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะใชห้รือยินยอมให้

บคุคลใดใชอ้าคารดงักลา่วเพ่ือกิจการควบคมุการใชแ้ละกรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคมุการใช้
ส  าหรบักิจการหนึ่งหระสงคใ์ชเ้ป็นอาคารประเภทควบคมุการใชส้  าหรบัอีกกิจกรรมหนึ่งจะตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินหรือไดแ้จง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแลว้ 
 
13.  ข้ันตอนระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขออนญุาตเปล่ียนการใช้
อาคารพรอ้มเอกสาร 
 

1  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินในพืท่ี้
ท่ีจะขออนญุาต
เปล่ียนการใช้
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบ 
การขออนญุาต 
 

5  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินในพืท่ี้
ท่ีจะขออนญุาต
เปล่ียนการใช้
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินด าเนิน 
การตรวจสอบการใช้
ประโยชนท่ี์ดนิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้ง
จดัท าผงับรเิวณแผนท่ี
สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเชน่ประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรท่ีดนิฯ 

7  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินในพืท่ี้
ท่ีจะขออนญุาต
เปล่ียนการใช้
อาคาร) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนญุาตเปล่ียนการใช้
อาคาร (น.5) 
 

12  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตเปล่ียน
การใชอ้าคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  25  วนั 
 

14.  งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
        ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1)  เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2)  เอกสารอื่นๆ  ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนญุาตเปล่ียน
การใชอ้าคาร 
(แบบ ข. 3) 

 

- 1 0 ชดุ - 



4/6 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

ส าเนาหรือ
ภาพถ่ายเอกสาร
แสดงการเป็น
เจา้ของอาคาร
หรือผูค้รอบครอง
อาคาร 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดง
ความยินยอม
จากเจา้ของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครอง
อาคารเป็นผูข้อ
อนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรบัรองหรือใบ 
อนญุาตเปล่ียน
การใชอ้าคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารท่ีขอ
อนญุาตเปล่ียน
การใชไ้ดร้บั
ใบรบัรองหรือ
ไดร้บัใบ อนญุาต
เปล่ียนการใช้
อาคารมาแลว้) 

 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

แผนผงับรเิวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

รายการค านวณ
โครงสรา้งพรอ้มลง
ลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของ
วิศวกรผูอ้อกแบบ 
(เฉพาะกรณีท่ีการ
เปล่ียนแปลงการ
ใชอ้าคารท าใหมี้
การเปล่ียนแปลง
น า้หนกับรรทกุบน
พืน้อาคารมากขึน้
กวา่ท่ีไดร้บั
อนญุาตไวเ้ดมิ 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรบัรอง
ของวิศวกรผูอ้อก 
แบบและค านวณ
พรอ้มส าเนาหรือ
ภาพถ่ายใบ 
อนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 
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16.  ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่ 7  พ.ศ. 2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ - 

 
17.  ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  :  กองชา่งเทศบาลต าบลหนองบวัวง   

หมายเหตุ   
1.  ทางอินเทอรเ์น็ต  :  (http://www.nongbuawong.go.th) 
2.  ทางโทรศัพท ์ :  0 4496 4030  ตอ่  13   
3.  ทางไปรษณีย ์ :  ส านกังานเทศบาลต าบลหนองบวัวง  999  หมูท่ี่  9  ต  าบลขยุ  อ าเภอล าทะเมนชยั       
                                จงัหวดันครราชสีมา  30270 
4.  ร้องเรียนด้วยตนเอง 

2) ช่องทางการร้องเรียน  :  จงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรียนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ  :  (ผา่นศนูยด์  ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียน  :  ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ  :  ( เลขท่ี 1  ถ.พิษณโุลก  เขตดสุิต  กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / 
ตูป้ณ.1111  เลขท่ี 1  ถ.พิษณโุลก  เขตดสุิต  กทม. 10300) 

 
18.  ตัวอย่างแบบฟอรม์  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก  

        ไมมี่แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
              - 
 

วันทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท าโดย อภิชาติ. วงษา 
อนุมัตโิดย สินิทธ์ิบญุสิทธ์ิ 
เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 
 


